BO GIAO DUC VA DAO TAO  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG 1HO'U NGI|'T78 Dje 1gp - Ty do - Hynh phic
S&: 263 /HD-HNT78 Phiic Tho, ngay 2F thang A0 ndm 2017

HUONG DAN
Danh gia, phin loai cdng chire, vién chirc nim hoc 2017-2018

Can cir Lujt Cén b, cong chirc;
Cén cir Lut Vién chic ngay 15/11/2010;

Cin cir Nghj dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15/3/2010 cta Chinh phui quy dinh
vé tuyén dung, sir dung va quqn ly cOng chir;

Can cir Nghj dinh sd 29/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nam 2012 cta Chinh
pht quy dinh vé tuyén dung, stir dung va quan ly vién chirc;

Ciin cr Nghi dinh sé 56/2015/ND-CP ngay 09/6/2015 cua Chinh phi vé viéc
déanh gia, phan loai can bo, céng chire, vién chirc; Nghi dinh sb 88/2017/NB-CP ngay
271772017 cta Chinh phu stra déi, bd sung mot sé diéu caa Nghj dinh s6 56/2015/ND-
CP ngay 09/6/2015 ctia Chinh phu vé viéc danh gid, phén loai can bd, cong chirc, vién
chtrc;

Truong Hiru Nghi T78 hudng dﬁn' danh gia, phan loai cong chirc, vién chire,
nguoi lao dong nim hoc 2017-2018, cu thé nhu sau;

I. MUC PICH, YEU CAU

‘Danh giéd cong chiic, vién chirc nhim lam ro vu diém, khuyét diém, mat manh,
mit yéu vé tr tuéng, phdm chét chinh tri, dao die, nang luc chuyén mén, nghiép vu,
két qua thuc hién nhiém vy duge giao. Két qua danh gia 12 cin cir quan trong dé bé tri,
sir dung, dao tao, boi (dudng, ning ngach hogc thing hang chirc danh nghé nghiép, quy
hoach, bd nhiém, mién nhiém, diéu dong, luin chuyén, khen thudng, ky luat va thuc
hién cac chinh sach khac déi vai cong chire, vién chite.

Bao dim ding tham quyén: Higu truéng va pho hiéu truéng do B trudng Bo
Gido duc va Dao tao quyét dinh danh gia, phan loai; vién chirc thudc truong do Hiéu
trudng quyét dinh danh gid, phan loai.

Viéc danh gia phai bao dam khéach quan, cong bang, chinh xdc va khong né
nang, tri ddp, thién vi, hinh thire; phai can cir vao chire trach, nhi¢m vu dugc giao va
két qua thuc hién nhiém vu. Viée danh gia cdn lam rd wu diém, khuyét diém, ton tai,
han ché vé pham chit, ning luc, trinh d6 cla cdng chirc, vién chirc.

Vige danh gia, phén loai cong chire lanh dao, quan ly phai dua vao két qua hoat
dong cia td chire, don vi dugc giao lanh dao, quén ly; vige danh gia, phan loai vién
chirc quén Iy phai dua vao két qua hoat dong cua don vi duge giao quan ly, phy trich.

Mirc do hoan thanh nhiém vu ctia nguoi dimg dau khong duge cao hon mire do
hoan thanh nhiém vy ciia td chire, don vi.

Truong hop cong chire, vién chire khong hoan thanh nhiém vy do yéu td khdach
quan, bt kha khang thi duge xem xét trong qua trinh ddnh gid, phdn loai.




Két qua ddnh gid, phitn logi ¢ong chire, vién chire phii dirge thong béo bing vin
bin cho ¢Ong chire, vién chire sau 05 ngdy lam vige, ké tir ngay <0 két lugn cia Hiéu
tewdng. Sau khi nhiin dwge thong bio két qua danh gid, phén ln.u cOng chire, vién chirc
cua Higu trwong, trudng hop con‘g, chire, vién chirc khong nhit lr1 vai két lufin danh
gid, phin logi thi ¢6 quyén khidu nai theo quy dinh cia phép lut vé khiéu nai.

K&t qua ddnh gid, phin loai dugce thé hién bing vin ban, luu vio hd so cong
chire, vién chire theo theo quy dinh tai Nghj dinh sé 56/2015/ND-CP ngay 09/6/2015.

1. DANH GIA CONG CHUC, VIEN CHUC NAM HQC 2017-2018

1. Pbi twong

Tit cd cong chirc, vién chr, lao dong hop dong khong xdc dinh thoi han theo
Nghi dinh sé 68/2000/ND-CP ctia Chinh pht va lao dong hop dong thoi vu, hgp CIO“E
giang day lam viéc tai trudng Hiru Nghj T78 goi chung la coéng chire, vién chirc

(CCVCQC) déu duge danh g gid hang nim, ké ca CCVC di cdng tac, hoc tdp trong, ngoai
nudc.

Trudong hgp CCVC chuyén cong tac tir noi khac vé don vj trong nim hoc s&
dugc danh gia, phan loai theo két qua cong tac tai don vi mai va nhdn xét danh gia cua
don vi cdng tdc cii trong thai gian twong img trude khi chuyén vé don vi.

Trudong hop CCVC nghi cdng tic theo ché do, di hoc tdp, bdi dudng, cong
tac trong nude hode nude ngoai theo quyét dinh cta Hiéu truéng va c6 bdo cio két
qua gui vé tir dat yéu céu trd 1én, _khong vi pham ky luét tai co s¢ dao tao thi don vi
van danh gia nhung & mirc cao nhét la Hoan thanh t5t nhi¢m vu.

2. N¢i dung danh gia
a) Dbi voi cong chire

Thuc hién theo quy dinh tai Khoan 1 va %Biéu 56 Ludt Can b, cong chirc;
viéc danh gia dugce thue hién theo 09 ndi dung (Mdu 01).

b) Poi voi vién chire va ngudi lao dong

Thyc hién theo quy dinh tai Khoan 1 va 2 Piéu 41 Luét Vién chirc, viéc danh
gia duge thyc hién theo ndi dung sau:

- Péi v&i vién chire quan ly: Panh gia theo 06 ndi dung (Pho Hiéu trirong theo
MGdu 02, Triecong phong, phé truong phong theo Mau 03, T6 truong theo Mdu 04)

- P6i vdi vién chire, ngudi lao dong khong giir chirc vu quéan 1y, hop ddng thoi
vy, hop dong giang day: Theo 04 ndi dung (Mdu 05)

3. Phéin loai danh gia

Theo quy dinh tai Diéu 42 Ludt Vién chirc, ¢in cir vao ndi dung danh gia,
CCVC dugc phan loai theo cdc mirc nhur sau:

- Hoan thanh xuét sic nhiém vu;
- Hoan thanh tot chirc nhiém vy;

- Hoan thanh nhi¢m vy (Dbi v6i cong chirc thay bing mirc Hoan thanh nhiém
vy nhung con han ché vé ndang licc);

- Khong hoan thanh nhi¢m vy,
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4. Tidu chi phiin logi, ddnh gid: Thyc hign theo quy dinh t‘“ Piéu 18, 19, 20,
21 Nghj djnh sd 56/2015/ND-CP ¢t Chinh phu, Diéu | Nghj dinh 50 RR/ZUIWND CP
ngdy 27/7/2017 cin Chinh phi vi duge quy dinh chi tiét phit hgp dic diém ciia
trwdng, ey thé nhur sau:

a) Chilm diém ddnh gid, phin logi cdng chie, vién chire

- Hang théng, cong chirc, vién chire duge danh gia, phin loai theo 04 mirc d A,
B. C, D thong qua bang chdm didm dénh gid, phan logi (c6 bang chdm diém kém

theo);

Liw y: Quy dinh chdm diém, dinh gid phdn loai CCVC thay thé quy dinh xép
logi ABC héng théng hién hanh,

- Diém dénh gid, phan loai cong chirc, vién chirc theo ndm hoc duge tinh bing
trung binh cdng ctia diém danh gia, phin loai cong chirc, vién chirc hang thing.

b) Phén logi cong chirc, vién chic theo nim hoc

Mirc d6 1: Hoan thanh xuit siic nhiém vy

Vién chirc khéng giiv chire vy quan 1y dat duwrge tit ci cdc tiéu chi sau diy thi
phan logi & nuc hoan thanh xuit sic nhiém vu:

- Pat diém danh gi4, phan loai theo ndm hoc tir 900 diém tr& Ién va cdc thang
duge xép loai B tro 1én;

- C6 it nhét 01 cdng trinh khoa hoc, dé 4n, dé tai hoic sang kién dugc ap dung
va mang lai hiéu qua trong viéc thuc hién cong tac chuyén mén, nghe ‘nghiép dugc cap
c¢6 thim quyén cdng nhin hodic c¢6 thanh tich duge tinh 14 sang kién, gém:

- Tham gia soan thdo van ban quy pham phép ludt da dugc ban hanh theo quyét
dinh phan cdéng cua ngudi ¢6 tham quyén;

- Gido vién tryc tiép giang day, bdi dudng duge 01 hoc sinh, sinh vién dat mét
trong cac gidi nh@t, qhi, ba hodc Huy chuong Vang, Bac, Bong trong cac ky thi cép
tinh, qudc gia, quoc té;

- Tham gia bién soan chuong trinh, sach gido khoa gido duc phd thong da dugc
nghiém thu;

- Gido vién dat giai nhit, nhi, ba trong cac hoi thi do cip tinh, Bo t6 chirc:

- Gi#o vién dat danh hiéu gido vién day gidi cdp trudng, gido vién chii nhiém
gidi cap truong trd Ién;

- Gido vién la tac gid chinh bai béo ding trén tap chi khoa hoc chuyén nganh
trong nudc hodc quéc té;

- Cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong tham gia soan théo dé an, dy an. quy
ché, quy dmh cua don vi di dugc ban hanh theo quyet dinh phan cdng cua ngudi ¢o
thdm quyén.

Cong clure, vién chire giit clm'c v quan [y dat dwpe tit cd cdc tidu chi sau
diy thi phin logi & micc hoan thanh xudt sidc nhigm vu:

- Dat diém danh gi4, phan loai theo nim hoc tir 1350 diém trd lén va cdc thing
duge xép loai B trd 1én;



- C6 it nhiit 01 ¢ong trinh khoa hoc, d& én, dé (ai hofic sang kién dugc dp dung
vi mang lai hiGu qua trong vige thye hi¢n cong tac chuyén mon, Ilbh‘- nghi¢p dugce cap
¢6 thim quyén cong nhin holic ¢6 thanh tich dugce tinh la sing kién nhur trén.

Mire 3 2: Hodn thanh tot nhi¢m vy

Vién chire khing git chit tc vy qudn ly dat du !rc tit cd cic tiéu chi sau diy thi
phan logi & mirc hoan thank (6t nhigm vg: Dat di¢m dinh gid, phn logi theo nam
hoc tir 700 diém trds 1én va cic thang dugce xép logi C tro Ién.

Cong clite, vién chire giiv clmc vi quin ly dat dirge tit ¢ cdc tiéu chi sau
diy thi phin logi ¢ micc hoan thanh tot nhi¢m vie: Dat diém déanh gid, phén loai theo
ndm hoc tir 1050 diém trd 1én va cic thang duge xép loai C trdr Ién,

Mire dd 3: Hoian thanh nhi¢m vy

Vién chire khdng gie chice vy quin Iy dat duge (il ¢ cdc tiéu chi sau diy thi
phan logi & nuie hoan thanh nhigm vy: Dat diém dinh 51‘1 phin loai theo ndm hoc tir
500 diém tr¢ 18n v khong bi ky lugt tir hinh thirc ¢inh cio trd IEn.

Cong chite, vién chirc giit chive vie qudn Iy dat dirge tit ca cdc tiéu chi sau
day thi phan logi & micc hoan thanh nhigm vy: Pat diém danh gid, phan loai theo
ndm hoc tir 750 diém tré 1én va va khong bi ky ludt tir hinh thirc khién trich ré 1én.

Miirc d6 4: Khdng hoan thanh nhi¢m vy
Cong chire, vién chire khong dat mire dg hoan thanh nhiém vy,

S. Trinh tu, thi tyc dinh gia CCVC: Thyc hi¢n theo quy dinh tai Piéu 17 va
Diéu 24 Nghi dinh s 56/2015/ND-CP, Cy thé:

a) Déi voi CCVC khdng giiv chire vu lanh dao, quin Iy

T6 trudng chuyén mon, nghi¢p vu td chirc hop 16 ddnh gia CCVC thude té theo
trinh tu sau:

- CCVC trinh bay bdo cdo trr dénh gid két qua cong tac theo nhiém vy duge
giao (Muc 1, Méu 04, Muc 1, Mau 05);

- T trudng thong bio két qua chdm diém danh gid, phén loai CCVC niim hoc
ctia vién chirc va diéu hanh thio luin;

- CCVC tham dy cudc hop dong gép y kién. Cac y kién duge ghi vao bién ban
va thong qua tai cugc hop;

- T6 truong cin cir di¢ém ddnh gid, phin loai ndm hoc cua vién chire va tham
khio y I\1Ln tham gia tai cudc hop, dénh gid, phan loai vién chirc thudc td va chiju trach
nhiém vé két qua ddnh gid, phin loai vién chire trude Hidu trudng.

b) Déi vdi cic To trieong chuyén mon, nghiép vy

Truong phong tham khéo y kién tai bién ban hop céc td, danh gia, phan loai
CCVC la T trudng ciia cic td thude phong.

Trudng phong chiju trach nhiém vé két qua danh gi4, phan loai CCVC trudrc
Hi¢u trudng.

¢) Péi véi Triwedng phong chire nang



Trwdmg phong 8 chire hop voi thanh phiin tham dy gdm: Chi ty chi b), BCH
Cong dodn b phin, T trudng cde (& chuyén mén, nghiép vy thude phong, theo trinh
tr:

£ Trudmg phong trinh bay béio cdo tyr danh gid kn,t qué cong tac theo nhi¢m vu
duge giao (Muc I, Mdu 03) va bio céo két qua chdm diém theo nam hoc;

- CCVC tham dy cudc hop dong gop ¥ kién. Céc y kién dugc ghi vao bién ban
vi thdng qua tai cudc hop;
ot - Cép 1y chi b ¢6 ¥ kién bing vin ban vé Trudng phong dugc dénh gid, phin
oai;

- Higu truémg ciin cir két qua chim diém nim hoc va tham khéo cdc y kién tham

gia tai cude hop danh gid, phén loai Trudng phong va y kién ciia Cép ty chi b, quyét
dinh danh gia, phén loai dbi véi cac Truong phong.

d) Déi vi Hi¢u truéng va cdc Phd Hiéu triwedng

Hidu trudng t6 chire hop dinh gid, phan loai Hi¢u trudng, Phé Higu trudng voi
thanh phan tham dy gdm: Pai dién Diéng ty, Dai dién Cong doan co so, Dai dién Poan
Thanh nién va cac Trudng phong, TS trudng.

- Hiéu trudng, cdc Phé Hiéu trudng trinh bay bdo cdo tw dénh gid két qua cong
tac theo nhiém vu dugc giao (Muc I, Mau 01; Muc I, Mau 02);

- Truéng phong TCHC théng bao két qua chdm diém theo nim hoc ciia Hiéu
trurdng, pho hiéu trudng;

- CCVC tham gia cugc hop dong gop y kién. Cac y kién dugc ghi vao bién ban
va thong qua tai cude hop;

- Dang uy c6 ¥ kién bing vin ban vé CCVC dugc danh gia, phan loai;

- Hiéu truéng tham khao céc y kién tham gia tai cudc hop va y kién ciia Péang

iy, nhan xét bang vin ban va dé nghi Bd trudng xem xét, quyét dinh danh gid, phan
loai ddi vai cac Pho Hiéu trudng.

- B trudng Bo Gido duc va Dao tao tham khao céc y kién tham gia tai cudc
hop va y kién ciia Pang Uy, quyet dinh dénh gia, phan loai dbi véi Hi€u trudng, pho
hiéu truéng.

II1. TO CHUC THUC HIEN

1. Chéim diém, dnh gid, phn loai CCVC theo thing

- Cubi méi thang, CCVC tu cham diém, danh gi4, phan loai theo mau, gii qua
email cho T4 trudng (Tén file dit theo mau: DGVC1718- NguyenVanManh)

-Th trudng chdm diém, danh gid, phan loai CCVC thudc td (ghi diém truc tiép
vao ban tu cham cla CCVC) va gui vao email ciia phong TCHC trudgce ngay 05 cua
thang tiép theo.

Email: tche@huunghit78.edu.vn.

- Phong TCHC tdng hop két qua cham dlClTl danh gia, phin logi giri thanh vién
Hol dong nha truong qua email. Can cir két qua chdm diém, dinh g gid phdn logi eva cic
td va ¥ kién thanh vién Hoi don;, nha trudng, Hidu trudng ra quyét dinh cong nhin két
quéa chim diém, xép loai CCVC theo thing.

2. Chiim diém, ddnh gis, phiin logi CCVC theo niim hoc




o \L) &y 1 i . y N ' i
o Laew 2 Vice chim didm, danh i, rhlln logl COVC phini the hi¢n trede binh
?\’t_l ;Iu dua Khen thudng ni howe (ed thd ke hop trong mepr budd ity nhat thidt pht
A " 't 2 WERTII R y oy \ : A { f
daani pia, phanloai CCVC yong mdt tidn hanh bink vt thi dun, khen ey, két qud
danh pid, phan togi CCVe phai deoe s dung rong binde xét thi du, khen thieemgz).,
‘ « T8 trwdmg, L‘Illl_‘;’(‘ll mon, nphigp \'\1 (b chire thng hop diém, dinh gid, xép looi
AAYTA 9 A . - . i N 1 ! ' i i A
CCVC \1\' Ll hd so (20m bin clmg, vd mém) ciing vii b s thi dun, khen tirdmg, ve
phong clire ning,
- Ty 'y A r U i [ T 1
. Frudmg, Ph;\ng chive niing, (& chire 18 chire thnp, hop didm, danh gid CCVC theo
not dung lllré‘qg din ndy va piri hd sor (gf\m bin cimp, v mém) cling vai hés sor thi dua,
Khen thudmg vé hurdmg trpe 1O th\m;}‘ Thi dua-Khen thirdmg,
i - 4 vk ll‘ . P " ' ) R
. ~ Hidu tradng (6 chire, tridn khai thire hign theo ndi dung Hudmg, din niy vi i
hd so veé Vu T4 ehire Ciin DO trwde ngay 01/8/2018.
| HO socham diém, dinh gidg, phin logi CCVC, bao gdm: (1) Phiéu danh gid,
pljan loai: (2) Bicn ban hop ddnh gid; (3) Cong van cho ¥ kidn ciia edp iy dang cing
cap (doi voi Hiéu treong, Pho Higu triedng, Truong phong),; (4) Bany tong hop diém,
phdn loai CCVC,
Urén diy 1d Hudng din chiam diém, dinh gid, phan loai CCVC nam hoe 2017-
D] ) L P 1 ) ’ 'y s N Sy v 't A §
2018. Vigc dmm(du:nh ddnl gid, phin logi CCVC theo thiang thiee hidn theo Hiedng
din nay thay the xép logi ABC hi¢n hanh ké tir thang 11/2017. D& nghj cie don vi
thuge trudng nghiém e 16 chire, tricn khai. Trong qua trinh thye hi¢n, néu cd virdng,
mic, dé nghi phan dnh vé trudomg (qua Phong T6 ehire — Hanh chinh) dé kip théi xem
XEL, gidi quyct. /.
_~HHEU TRUONG
A PASIRUAN
o/ INUCNGN .
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Noinhiin:

- Vu TCCB-Bo GD&DT (dé ble):

- DU, BGH (dé ¢hi dao);

- Cic phong, 6 chuyén mon, nghiép vu (dé 1/h);
- Cong dodn: Poan Thanh nién (dé p/h);

- Luu VT, TCHC.
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