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HUGNG DAN
Cong tic sing kién kinh nghiém niim hgc 2017-2018

Thyc hién K& hoach nim hoc 2017-2018, Trudng Hiru Nghi T78 hudng din
cdng tic SKKN niim hoc 2017-2018, cu thé nhu sau:

I. Muc dich, yéu ciiu

SKKN gido duc tién tién 1a két qua lao dong sang tao cua can bo, gido vién.
SKKN ¢6 tac dung thuc ddy tién bd khoa hoe gido duc va mang lai hiéu qua cao (rong
quan ly, giang day, dao tao; gop phén néng cao chéit lugng gido duc toin dién va thye
hién cdc muc iéu ddi mai cla nganh,

Hoat dong duc két SKKN gop phfm ning cao chét lrgng doi ngl, dbng thoi xdy
dung cdc di€n hinh tip thé, ca nhan tiéu bidu, xdy dung doi ngi cdn b, gido vien nong
cot cho truong.

Pua cong tac SKKN tré thanh hoat ddng thudng xuyen ctia moi can bo, gido
vién nhiim ndng cao chit lugng thi dua, khen thuéng cta mdi don vi, ¢d nhan.

Cong tac SKKN phai duge thuc hign nghiém tic tr khiau ding Ky. trién khai
cia cdn bo, gido vién va khau dénh gia, xép loai cua té chuyén mén. nghiép vu va Hoi
dong sang kién kinh nghiém.

Hoat dong SKKN cta gido vién cin gan vdi hoal dong trai nghiém sing (o
KHKT ctia hoc sinh.

Cac phong chirc nang, t§ chuyén mon, nghi€p vy quan riél vi thue hién day da
cac muc dich, yéu ciu ndi dung cbng tac SKKN; tip trung ning cao chat lugng. tang
cudng phb bién, ap dung SKKN vio thye tién giang day: Phong Ké hoach - Tai vu
nghién ctru, tham muu didu kién v& kinh phi dé hoat dong SKKN thyc su cé hiéu qua,
g#in voi thyc tién.

I1. Pinh hwéng ndi dung nghitn ciru sing kién kinh nghiém

Noi dung nghién ciru SKKN gido duc tién tién cdn tip trung vao nhing linh vye
sau:

- Céc hoat dong dinh hudng ddi m&i can ban toan dién. tiép ¢in ning luc ngudi
hoc; tmg dung md hinh trudng hoc mai, phuong phép day - hoc mdéi;

- Thye hién dbi méi ndi dung, chuong trinh va sach gido khoa, ddi méi cong tac
kiém tra, dénh gia két qua hoc tdp ctia hoc sinh;

- Céng tic quan ly, chi dao, trién khai cac hoat dong trong nha truong:

- Ung dung thanh tyu khoa hoc tién tién, tmg dung cong ngh¢ thong tin trong
hoat ddng quén Iy va gidng day:

- Hoat dong td chirc boi dudng ning cao trinh do chuyén mon, nghic¢p vu cho
can bd, gido vién ¢ don vi;

- Céng tic quan 1y, sir dung cdc ngudn kinh phi;

- Hoat ddng xd hdi héa gido dyc rong trudng hoc;



= Xady dung vy 16 ehire hoal dong cac phong hoe bo mon. phong thict bi va do
ding day hoc, pli‘mg thi n;:hig":m; x;l},» dung co 50 vat chit va (6 chirc hoat dong thu
vién;

- T4 chire hoe 2 budi/ngay: ‘

= NOi dung, phuong phip 6 chire, cich thire quan ly cdc hoat dong tap the trong
Vi ngodi gidr I1én [dp; cong tic chii nhiém 16p, gido duc ky ning song cho hoc sinh:

- Cai tién noi dung, phuong phap giang day, phuong phap ki¢m tra. danh g;iei
hoc sinh trong mdi tiét hoe pha hop yéu céu ddi moi ciia nganh va dip ng vai yéu cau
xa hoi;

IIL. Quy dinh chung '

- Ban SKKN dugc danh méy biing MS Word, khé gidly Ad, Font Unicode, kiéu
chit Times New Roman ¢0 14; dan dong 1.2, & trdi 3 cm, 18 phai 2 cm, IC trén 2 ¢m, [é
dudi 2 cm; danh sé trang/tong so trang, cin giira.

- Khéng ghi tén tac gia, tén don vi cong tac trong bin SKKN.

- Khong chdm va cong nhan cic SKKN ctia 02 tic gia trd lén.

- Ban SKKN duge in, dong quyén, bia mau. 6 trang ti da 30 trang.

- Khéng bao luvu két qua SKKN ¢ nhitng nam hoc sau do.

IV. Dinh gia, xép loai SKKN

1. Quy trinh dinh gid, xép loai

a) Cd nhan: Bdo cdo cac gidi phap trong SKKN ciing cic minh ching ching
minh tinh hi¢u qua, tinh thue tién trude td chuyén mon, nghiép vu.

b) T chuyén mén, nghiép vu: Céc thanh vién trong td chuyén mén, nghiép vu
phong vin, tham dinh tinh hi€u qua, danh gia, chim diém va xep loai SKKN, téng hop
gui 1én Héi dong séng kién nha truong,

¢) Hoi dong sang kién kinh nghiém cip truomg: Té chire giam sat: danh gia,
thdm dinh, chdm diém va xép loai nhitg SKKN duge 6 chuyén mén. nghiép vu xép
loai A.

Nhdp danh sich SKKN duoc xép loai A cip truomg vio phin mém Quan Iy
SKKN tai dia chi www.hanoi.edu.vn/skkin.

Nop SKKN va cic loai bio cdo vé S GD&BT Ha Noi theo thoi gian quy dinh
dé S& GD&DT td chirc chim, dénh gid, x¢p loai SKKN cip S¢.

2. Quy dinh chung vé ddnh gia, xép loai

a) Panh gia, chim diém

Téng diém ciia SKKN: 20 diém; trong dé, ndi dung 18 diém, hinh thire 2 diém.

Moi SKKN do 02 giam khéo dugc T8 trudng phén cong (Chu tich Hgi dong
SKKN phan céng déi véi cip trudng) cham doc 1ap sau khi t chuyén mon (i dong
SKKN cap truong) phong van, tham dinh tinh hiéu qua va ddnh gid, nhan xét.

* V& noi dung (18 diém)

- Dat van dé (2 diém)

+ Ly do chon vin dé mang tinh cfip thidy;

+ Thoi gian, d6i trgng, pham vi nghién ciru va (mg dung;

+ C6 56 liéu khio sit trude khi thire hign gidi phap.

- Giai quyét vén dé (14 didm)

]



+ Néu t&n SKKN, (én chic gidi phip phit hop vai ndi hiam (2 diém);

+ NOird e dung cin timg gidi phap (2 diém);

+ CdLh lAm cia mbi gidi phdp thé hién tinh mdi, tinh tnmg, tao, phit hgp vai thuc
tién cia mdj don vj va dbi twgng nghién ciru, ap dung. C6 thé ap dung duge & nhiéu
don vi (6 diém);

+ N§i dung dam bao tinh khoa hoc, chinh xéc (2 diém);

.+ C6 minh chirng chirg minh tinh hig¢u qua bing cac ndi dung xéc dinh (2
di¢m).

- Két ludn va khuyén nghj (2 diém)

+ Khiing dinh dugc higu qua ma SKKN mang lai (¢6 sd liéu so sanh cu thé):

+ Kh'uyéfn nghi va dé& xudt vai cdc cdp quan Iy vé cac vin dé co lién quan dén ap
dung va phd bién SKKN.

* V& hinh thire (2 diém)

- Trinh bay ding quy dinh (Van ban SKKN duoc in font unicode, c& 14, din
dong 1.2, dong quycn (dong bia, dén gay,...)) (1 dlem)

- Két cdu hop ly: Gom 3 phén chinh (dat vén dé, giai quyét van dé, két ludn va
khuyén nghi) (1 diém).

b) Xép loai

Piém lam can cir dé xép loai SKKN Ia (rung binh cong diém cia 02 gidm khio

lAm tron deén 01 chir s6 thip phén sau dau phdy.
- Xép loai A: Tir 17 dén 20 diém.
- Xép loai B: Tur 14 dén duoi 17 diém;

- Xép loai C: Tr 10 dén dudi 14 diém;

- Khéng xép loai: Dudi 10 diém,

V. T4 chitc phd bién, dng dung, luu triv hd so SKKN

1. Phé bién va irng dung

- Phd bién pi}éi thé hién 16 tinh muc dich, hiéu qua, cép thiét cia SKKN, phu
hop voi thoi gian, doi tugng, pham vi ap dung.

NOi dLu1g trinh bay pfuu 0 cach lan1llay y tudng moi cla g elal[ﬂlﬁp ma
SKKN da néu, déng thoi can thong qua nhiéu vi du minh hoa tuong minh cho mdi giai

phap.

- Ung dung phai kip thoi vao cic hoat dong gido duc cia don vi, phit hop véi
thoi gian quy dinh cia B Gido duc va Ddo tao dé ning cao hiéu qua cua viéc ng
dung.

- Mdi td, phong chuyén mon, nghlep vu xdy dung lich 1O chire phé bién, ung
dung cac giai phap SKI(N dugc cic cap cong nhdn vao thuc tién hoat dong cua td,
phong theo chuyén dé to nhém chuyen mdn, nghiep vu, mp trudng. G lich phé bicn,
trng dung SKKN ctia td, phong vé Ban Giam hi¢u dé theo dai va tdng hop.

2. Liru triv hd so

- Luu trir ddy du hd so lién quan dén SKKN nhu: Quyét dinh thanh 1ap 110i
don&, 3 SKKN, hudng > dan thye hién cong tic SKKN nam hoce, danh sach dang Ky SKKN
clia ca nhén, p]m,u chim cia ;,mm khao, ban SKKN, minh c¢himg v¢ phd bién img
dung SKKN, phu,u khao sdt chit lwong ddi trgng nghién ctru trwde va sau Khi thure



hi¢n cac giai Phap ndng hi¢u qua ciin SKKN. Bién bin thim dinh tinh hica qua coa (6
chuyén mén, nghiép vu vi Hoi Llﬁng SKKN cap trieomg. 1ap SKKN tiéu bicu theo mon
hoc, linh vye,

- Lap sd theo doi cde SKKN da phd bién hing niim dé niim bat kip thai, chinh
xdce tinh hi¢u qua ctia SKKN khi tng dung.

VL Khen thuéng, ky ludt

1. Khen thudng cfip trudng

Hoi dong SKKN cp truomg ciin cir két qua danh gid, xép loai SKKN cép
trudng va cap S& dé nghi Hi¢u trudng khen thudng cdc ip (hé, ca nhan co thanh tich
trong cdng tac SKKN theo céc ndi dung sau:

- T4 chire t6t hoat déng phé bién va tmg dung hiéu qua SKKN & t5, phong (thé
hién & 6 budi t6 chirc, sé SKKN duge phé bién tmg dung, hinh thire té chirc).

- Thuc hién ding va cé chit luong quy trinh chdm dé c6 san phdm SKKN thiét
thue, hié}l qua. Cé day da cic loai hd so theo quy dinh. Thuc hi¢n ding ky va ndp
SKKN vé truong ding thoi gian.

- Ty 1é SKKN duge xép loai/ TS cdn bo, gido vién cla (6. phong.

- C4 nhin c6 SKKN dugce dédnh gia. xép loai A cip trudmg hoic xép loai B cép
S tré 18n duoc xem xét lang Gidy khen cua Hiéu truong.

- Nhiing SKKN sao chép khong duge xép loai va tic gia SKKN bi nhz‘lp nhao,
phé binh trude toan co quan va bi xem xét trong binh xét danh hiéu thi dua cudi nam
hoc.

2. Khen thwéng cip Sé: Theo quy dinh ciia S6 GD&PT Ha Nbi.

VIL. Té chiic thue hién

1. Thanh ldp Hbi df“}llg sang kién kinh nghiém

Bd phdn tham muu vé thi dua-khen thuéng tham muu Higu truong ban hanh
quyét dinh thanh lap Hoi déng SKKN cip truong theo quy dinh.

2. Péi véi cic phong chire niing, td chuyén mon, nghiép vu

- Quan triét déy di ndi dung Hudng d?"m nay, chi dong xay dung lich pht") bién,
g dung SKKN, thuc hién nghiém tic chat luong cic hoat dong SKKN theo quy
dinh. '

- Phé bién, ing dung SKKN chit luong cao di duoce S¢ trién khai, dam bao phu
hop v&i nhu cu ctia mdi t, phong.

3. Thoi gian diing ky, danh gis, xép loai, nop SKKN

- Thoi gian ding ky: Cac phong chic ning, td chuyén mén, nghiép vu 4 chire
cho cén bg, gido vién, nhan vién dang ky SKKN cung voi dang Ky thi dua khen thudng
nam hoc 2017-2018.

- Thoi gian ngp: Cic td chuyén maén, nghiép vu té chire danh gid, xép logi
SKKN, téng hop giri két qua kém theo bian SKKN (02 ban in va bin dién wr) gui Hoi
ddng SKKN cip truong trude ngay 30/4/2018.

I so ndp: (1) Danh sach SKK~N clia 8; (2) Bién ban chim SKKN (Phu lue
kém theo), kep vio sau trang bia ciia mdi SKKN: (3) 02 ban in SKKN.

- Hoi dong SKKN cip trudmg (8 chire dinh gid, X&p logi v giri hd so. SKKN
dugc xép loai A cz‘lp (ruimg vé S¢ Gidio die v Ddo tgo Ha Noi trwde ngdy 10/6/2018,



Trén déy la Huéng dcm cong tic SKKN niim hoe 2017-2018. Trong qua trinh
trién khai, néu c6 vuéng mic, cdc don vi phan anh vé truémg (qua Phong To chire -
Hanh chinh) dé kip thoi xem xét, gidi quyét./. 7 _

Noinhin:

- BGH (dé c/d);

- Cac phoneg, tb (dé vh); .

- Cong doan, Doan Thanh nién, Ban TTTT (dé p/h);
-Lwu VT, TC-HC.
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TT Noi dung Piém Nhin xét
I | Piém hinh thic (2 diém)
1.1 | Trinh bay dang quy dinh (Vian ban SKKN duge

in (font Unicode, ¢& chir 14, dan dong 1.2, dong

quyén (déng bia, dan gay,...) (I diém)
1.2 | Két chu hop ly: Gbom 3 phén chinh (dat van dé,

oiai quyét vin dé, két ludn va khuyén nghi) (I

diém)
II | Diém ndi dung (18 diém)
2.1 | Diit vin dé (2 diém)

- Ly do chon van dé mang tinh cép thié;

- Thoi gian, dbi tuong, pham vi nghién clru vi

rg dung;

- Co sb lidu khdo sat trude khi thuc hién gidi

phép.
2.2 | Gidi quyét vin dé (14 diém)

- Néu tén SKKN, (én cdc giai phap pht hop véi

ndi ham (2 diém);

Céch lam cia mdi giai phdp thé hign tinh méi,

lmh 5‘1111:, tao, phit hep véi thye tién eia mdi don
vi vi dbi llr(,nu, nghién ctru, dp dyung. Co thé ap
dung ¢ nhiéu don vi (6 diém);




diém);

- NGI dnng dam bao tinh khoa hoe, chinh xaic (2

= C6 minh chimg chimg minh tinh hiéu qua bing
cde ni dung xde dinh (2 diém).

[ ]
o

(6 s0 li€u so sanh cu thé);

SKKN.

Két ludin va khuyén nghi (2 di¢m)

- Kh:mg dinh dugc hiéu _qua ma SKKN mang lai

- Khuyen nghi va dé xudt vdi cac cap qmn Iy vé
cac van dé c6 lién quan dén ap dung vé phd bién

TONG PIEM

Dinh gid cia Ban chdm (Ghi t6m tit nhimg danh gia chinh):

...............................................................................................................
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...............................................................................................................

...............................................................................................................

(Xép loai A: tir 17 dén 20 diém
Xép loai B: tir 14 dén <17 diém
Xép loai C: tir 10 dén <14 diém
Khéng xép loai: <10)

Ngudi chim 1

(ki va ghi ré ho tén)

Ngudi chim 2
(ki va ghi ré ho (én)

Ngay........ thang. ... ...

Truéng Ban chim
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