BO GIAO DUC VA DAOTAO  CONG HHOA XA HOT CHU NGHTA VIET NAM
TRUONG H'U NG HI'T78 . Dje ¢ gp - Ty do - Hynh phic

S6: A% 1OD-1INT78 Phiic Tho, ngay AL thdng F nim 2017

()IJYI* I' DINI
Vé viée ban hanh Quy ché b nhwm b nhiém lai, kéo dai thoi gian gidr chire vy,
théi giir chire vy, tir LhuL mu,n nlm,m vun thl( Lm chire vy quan ly cic don vj

HIEU TRUONG TRUONG HU'U NGHI T78

Cin cir Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngdy 12/4/2012 cia Chinh pha vé tuyén
dung, sir dung va quén ly vién chirc,

Cén cir Thong tr licn tich s6 0772009/TTLT ~ BGDDT ~ BNV ngay 15/4/2009
clia B Gido due va Dao tgo va 3) Noi vy w, viée hudmg dén thyre hl(,n ()ttyul tur cha,
tr chiu trach nhiém vé thye hién nhiém vy, to chire bé m: ty. bién ché ddi vai cac don
vi surnghiép cong lap gido dyc vi dao tao;

Cin cir Quyt dinh 56 61 96/QD-BGDDT ngay 29/12/2016 cua B Gido dyc va
Dao tao vé viée ban hanh Quy {,hc bo nhiém, b nhi¢m lai, kéo dai thoi gian gifr chire
vy, thoi gitr chire vu. tir chice, mién nhiém, luin chuyén cong chire, vién chire gilr chire
vu quan ly thude BO Gido (IIIL v Dao (go;

Cian clr Quyct dinh 5O 2789/0QD-BGDDT ngay 01/8/2013 cta B truong Bo
Gido duc va Dao tao vt vice bd nhiém chie vu Hiéu trudng triromg Hiru Nghj T78;

Can cir Quy ché T chire, quan If va hoat dong gido duc & dao tao cha trudong
Hitu Nghi T78 ban hanh kém theo Quyét dinh s& 04A/QD-HINT78 ngay 02/01/2014
cua Hiéu trurong (rudng Huu Ng,h[ T78;

Cién cr Nghi quyét 56 12- NQ/DU ngay 10/5/2017 cia Dang ty Trudomg Hiru
Nghi T78 vé vi¢e ban hanh Quy ché hn nhi¢m, bé nhiém lai, kéo dai thoi }_.,I.ln gitr
chire vu, thoi giir chire vu, tir chire, mién nhiém vién chire gitr chire vy quan ly cac don
vi thudc tham quyén cta Trudmg Hiru Nghi 178;

Xét dé nghi ctia Trudng phong TH chire - Hanh chinh,

QUYET DINH:

Di¢u 1. Ban hanh kém theo f,)uyu dinh ndy Quy ché hu nhiém, bd nhiém lai,
kéo dai thoi gian gitr chite vy, thoi gifr chire vy, tir chir, mién nhiém vién chire gitt
chirc vu quan ly cic don vi thude tham quyLn cia Triromg Hitu Nghj T78.

Diéu 2. ()uyu dinh ¢o hi¢u luc ké tir ngay Ky. Trudéng phong Té chire - Hanh

chinh, Trudmg cac don vi thude trudmg chiu trich ﬂlllun thi.bdnh Quyét dinh nay./; £/
Vo “‘5-5 -

Noi nhin: UH‘ | K{U ‘ONG

- Nhir Ditu 2:
L VT, TCHC,

“Nguyén Toan Nghia



QUY CHE
Bo nhi¢nm, lﬁ_nh;ﬁm lai, kéo dai thoi gian giir chive v, thoi giir chire vu,
tu}chru mlcﬂ nhiﬁm vucn chire giir chire vy quén ly ¢ic don vj
(z / l-imoc t,lmm\ quyén ciia Trudng Hiru Nghi T78

in\ l'l

(Ban hanh ket Myo O q&er arm’ 564 ka/QB HNT78 ngay AL thdang & nem 2017 ciia
\ H;eu trieong trieong Hitu Nghi 778)

.l Chuong 1
QUY PINH CHUNG

Didu 1. Pham vi diéu chinll va dbi twomg ap dung

Quy ché niay quy dinh vé tiéu chudn, didu kién, quy trinh bd nhiém, bd nhiém
lai, kéo dai thoi gian gitr chire vy, théi giit chire vu, tir chire, mién nhiém dbi v6i vién
chirc gitr chire vu quan 1y cac don vi thude thim quyén truong Hitu Nghi T78, bao
gom: Trudng, pho cic phong chitc niing va Td trirdng, T pho céc té chuyén mén,
nghiép vu thude Trirdng (goi chung 14 cic don vi thude Trudng).

Pitu 2. Giai thich tir ngir

L. Vién chire quan Iy 1a ngudi duge bd nhiém gii chirc vu quan ly ¢6 thoi han,

chiu trach nhiém diéu hanh, té chirc thuc hién mot hodc mdot sd cong viéc none don vi
su nghiép cong lap nhung khong phai 1a cong chirc va duge hudng phuy cap chirc vu

quan ly.

2. Cﬁ:p fiy: Pang y; Chi uy truc thugc dang ny.

3. Tap thé linh dao truwdong: Ban Thudng vu Dang uy; Hiéu trudng, Phé Hicu
trurdng.

4. Tap thé ldnh dao phong: Chi iy, Trudng g phong, Phé Trudng phong.

5.B6 nfuem la viée vién chire dugc quyet dinh gitt mot chirc vy quan 1y ¢ thoi
han trong co c4u td chire ctia Trudng.

6. B4 nhigm lin (T(m 1a viée vién chic duge quyét dinh giir chire vu quén 1y lan
diu tién hodic duge quyét dinh giit chirc vu quén Iy méi cao hon chirc vu dang dam
nhiém.

7. Piéu dong, bd nhiém la viéc Hiéu trudng quyet dinh diéu dong vién chuc
ciia Trudng tir don vi nay sang don vi khac thuge Trudng dé bd nhiém giit chirc vu
quan ly.

8. Tiép nhin, b6 nhiém 1a vige Hi¢u trudng quyt.t dinh ucp nhén vién chire tur
co quan, don vi khdc (ngoai thAm quyen quan 1¥) vi b nhi¢m gilr chirc vu quan 1y tai
trudmng.

9. Bo nhiém lai 12 viée vién chirc duge quyet dinh t1ep tuc gift chue vu quén ty
dang dam nhiém khi hét thoi han b nhiém.

10. Kéo dai thoi gian giit chire v la vige vién chire giit chire v quén Iy khi heét
théri han bo nhi¢m con dudi 2 nim cong tdc tinh dén thoi diém du wdi nghi huu duge
quyt,t dinh m,p tue kéo dai thoi gian gili chae vu dang dam nhi¢m dén thoi didm du
tudi nghi huu,



L1, Théi gi chive vy 1a vige Hidu lrlrtﬂli’ quyct dinh cho vién chirc (ng gilr
chire vy qudan 1y chim dirt thye hign chire vy dé nhin nhiém vy khic hodc nghi dé chira
bénh. Vi¢e thoi gitr chire vy gin vai yéu td khich quan.

12. Mién nhi¢m la viée Hiéu truomg quyét dinh chém dat thuc hién chirc vy doi
vai vién chire dang giit chire vu quan ly khi chua hét thisi han bd nhiém do vi pham ky
ludt, vi pham dao dire, ning lue yéu kém, khong hoan thanh nhi¢m vy, mat uy tin
nh1r11g chua dén mtre xir Iy ky Iudt cach chire. Mién nhiém gén véi yéu td chii quan do
vién chirc giy nén.

13. T el 12 viée vién chirc dang giit chirc vu quan ly ti nguyén, chi dong dé
nghi dwgc thoi gitr chire vu va duge Hiéu trudng chép thuan.

14. Cdn bj chit chét: Ban Chép hanh Déng bo; Hi¢u trudng, Pho Hiéu trudng;
cac thanh vién Hoi dong nha truong; Ban Chap hanh Céng doan co s&; Bi thu Poan
thanh nién Cong san H6 Chi Minh: Trudng, Pho phong; Bi thu chi bg; Cha tich cong
doan bg phén; T truéng, TH pho; Tién si.

Diéu 3.1 \Iduyen tic chung

1. Tép thé lanh dao truong, cp iy ding cdc cp, ngudi dimg dau nha truong,
don vi thuge truong truc tiép lanh dao va chju trach nhiém vé cong tac bd nhi¢m, bd
nhiém lai, kéo dai thoi gian gift chire vy, thoi gilt chlrce vy, tir chire, mién nhiém, luan
chuyén déi véi vién chirc quan ly theo diing thdm quyén, phan céng, phén cép.

2. Thue hién nguyén tic tap trung dan chu trén co s& phat huy day du trach
nhiém va quyén han ctia ngudi dimg dau nha trorong, don vi thudc trrong.

3. Vige b nhiém, bd nhiém lai, kéo dai thoi gian gilr chire vy, théi gilr chire vy,
tir chirc, mién nhiém phai xuat phat tir yéu cdu, nhiém vu cia truong, don vi thude
trudng; phai cdn cir vao difu kién va tiéu chudn ciia chirc vu bd nhiém; tudn thi dang
quy trinh, quy dinh.

4. Bao dam su én dinh, k& thira, phat trién, nang cao chét lugng va hiéu qua
hoat dong cua trudng, don vi thudc truong.

5. Khi dugc bd nhiém chic vu méi hoic duoc diéu dong sang don vi khéc thi
duong nhién théi gitr chirc vu cfi, trtr truong hop chie vu méi, vi tri cdng tac mai la
kiém nhiém va dugc ghi rd trong quyét dinh bd nhiém hodc didu dong.

Pidu 4. Thim quyen

Hiéu trudong quyet dmh bb nhiém, bd nhi€m lai, kéo dai thoi gian giir chire vy,
thoi gilr chirc vy, tir chue, mién nhiém ddi vé6i vién chirc quan ly thudc trudng.

Pidu 5. Tubi bd nhié¢m

1. D6 tudi bd nhiém lan dau khong qua 55 dbi véi nam, 50 déi vai ni tinh dén
thang thuc, hién quy trinh h bo nhiém.

2. Trudong hop vién chirc da thdi gir chire vu quan ly sau mot thoi gian cong
tac, néu duforc xem xét dé bd nhiém gilr chirc vy quan ly thi diéu kién vé wéi duge thye
hién nhu quy dinh khi bd nhiém lan dau.

3. Truong hogp dang giir chire vu, do nhu ciiu cong tic ma duge xem Nét giae
giir chire vy moi twong duong thi phai con théi gian cong tac tir 3 ndm trd 1¢n tinh dén
thisi diém nghi huu.

4, Trutmg hgp tr LI]lTL hoiic dad by !\v Juiit hTmL hinh thire cich chie. sau khi
chém dut hi¢u luc clia l[ll\’Ll dinh Ky ludt. neu duoc xem xét dé bo nhidm g 2t chue vy
quén Iy thi diéu kién vé woi thue hién nhu bo nhi¢m lan dau.



A e i .

Dicu 6. Thoi han giik chiie vy

LoThai han ity ehire v quan 1 cho mdi hn bo nhi¢m, bb nhiém lai doi vai
vién chire A ey cie don vi thuge trwdmg 10 05 niim, tinh (e théd diém co hiéu hee ghi
trong qu\ & djnh,

2. Th gian dwge gino nhi¢m Vil "quycn“ hoiie ‘phu trach™ tai mot don vi thudc
trudng thi khong tinh vito thoi han bd nhi¢m chire vy ¢dp “trudng” cta don vi do.

3. DG voi truong hop dge diéu dong, bd nhiém gitr chire Vi mai trong (Itrrm;_
vai (.hm v et thi thai han b nhiém lgi duge tinh tr ngdy quyd dinh diéu dong, bo
nhi¢m git chire v moi o hicu lye.

4. DG vi trudmg hop thay di tén goi ctia chirc vy do thay doi tén goi don vi
thude trdmg thi thai han bd nhiém lai duge tinh wr ngay quyét dinh b nhi¢m chire vy
cli ¢o hu,u lue.

!)m VOl vién chire quan y con tir dit 2 ndim dén dudi 5 ndm cong tac trude
khi (h,n tudi nghi huu, néu duge bd nhiém lai thi thei han bd nhiém duge tinh dén thei
diém di tudi nghi huu theo quy dinh.

6. Doi voi vien chie quin ly con dltol 2 ndm céng tac trude khi dén tudi nghi
huu, Hicu trudng nhi trudng xem xét quyét dinh kéo dai thoi gian gitr chire vy quan ly
dén thoi didm du woi nghi huu theo quy dinh.

Dicu 7. Hinh thire l:w plncu tin nhiém

1 Viée ldy phiéu tin nhi¢m duge tién hanh bing hinh thirc phu,u kin.

- 161 ng,hl hodic cude hop ldy pluu: tin nhiém chi dugc tién hanh khi cé tbi
thiéu 9/3 téng sé ngudi thude thanh phén triéu tip ¢6 mit.

3. N§i dung, két qua hoi nghj hoiic cude hop phai duge 1dp thanh bién ban.

4. Khi thue hién l.w plmu tin nhi¢m phai thanh lap Ban kiém phiéu. Ban kiém
phiéu do ngudri chu tri dé xudt va thong qua hoi nghi hoiic cude hop.

5. Ty 1¢ phiéu tin nhiém duge tinh trén tdng sd ngudi ¢o6 mit tham gia bo phiéu.

Chuwong 11

TIEU CHUAN, PIEU KIEN BO NHIEM,

BO NHIEM LAI VIEN CHUC QUAN LY
Pidu 8. Ticu chufin bé nhiém
I. Tiéu chudin chung
a) VE phim chiit:
- Co tinh thin yéu nude siu sific, n tyy phue vu nhan dan. kién dinh duong 16i

déi mdi ciia Ping, nghiém chinh chi ]-, hinh chinh sach, phap ludt cia nha nude,

- CO phim c,lml dao dire tét, cin, ki¢m, liégm chinh, chi cOng vo g khong tham
nhiing v kién quyét ddu ranh chéng tham nhiing: ¢6 ¢ thire 8 chire ky ludt: ¢6 tinh
lh.m hop tic tuong tro, gitp dd ngudi khie trong cdng vige; gitr gin dodn két noi bo;
gdn bo mit thiét vai nhan dén, duge tin nhiém trong ca quan don vi vi nhin din,

b) Vé ning le:
- Co nang hre tham muu, td thl‘L quan 1y thyre hién cde chu trawong, chinh siach
ctia Dang, Nha nrde v BO GDD'T vé Tinh vye chuyen mon, chuydén nginh theo phin
c¢ong, phin clip.

dud



- C6 kha ning xdy dyng ké hoach hoat dong ciia don v theo phan cong, phan
clp; dé xudit cie giai phap k§ thufit vii chuyén mon phye vy cho hoat dgng ctia don vi.

- Co phong cdch lam viée khoa hoc, din chu, ¢o chinh kién ro rang, dam lam,
ddm chju trich nhi¢m, phuong phap cong tac tot.

- Co thanh tich céng tic tdt duge Hiéu trudng nha truong danh gia, xdc nhén.

¢) Vé hiéu biét:

- Nam viing chti truong, dudng 16i, chinh sich cia Déng, Nha nudc va Bé
GDDT, cic vin ban quy pham phéap ludt vé linh vuc chuyén mon, chuyén nganh dugc
phén cong phu trach.

- Hiéu biét sau vé n ghiép vu ctia linh vue chuyén moén, chuyén nganh.

d) Vé trinh dg:

- Dat chudn trinh d6 trong quy dinh céa nha nuéc vé chudn chirc danh nghe
nghiép.

2. Tiéu chuin riéng

a) D(ﬁ; voi Truwong, phd phong chivc ning:

- Vé nidng luc:

~ Co kha ning téng két hoat dong thuce tién, nghién ctru va dé xudt cac dé an, co
ché, chinh sach thudc linh vue cong tac,

- V& hidu biét:

+ C6 kinh nghiém té chire, quan Iy, didu hanh.

+ Am_ hiéu tinh hinh chinh tri, kinh té, xa hoi va linh vuc chuyén mén, chuyén
nganh cua dit nude va qudc té.

- V& trinh db:

+ Tét nghiép dai hoc trd 1én;

+ C6 trinh dd ly ludn chinh trf trung cép trd (thuc hién tir ndm 2023);

+ Sir dung duge mot ngoai ngtt théng dung (thue hién tir nam 2023);

+ Str dung thanh thao may tinh va cdc trang thiét bi vin phong.

+ Péi v6i chire vu Trudng, phd phong khi b nhiém phai qua cdc lép bdi dudng
ky ning quan ly, c6 chimg chi chuyén mén phu hop véi chirc vu duge b nhiém (thuc
hién tr nam 2023).

b) Péi voi To trudng, To pho chuyén mén:

- Vé ning lyc:

+ C6 kha nidng td chire, triéﬁn khai cac hoat ddng dbi méi sinh h_oat chuyén mon,
dbi moi phuong phép day hoc, kiém tra, danh gid va cdc hoat dong doi mdi khac theo
huéng din ctia nganh;

+ Cd khd nidng td chire, trién khai nhiém vu theo yéu ciu, hudng dan cia
truong.

- V& hiéu biét:

+ Am hidu vé& Iinh vire chuyén mon, chuyén nganh phu trich;

- V& trinh do:

+ THI nghiép dai hoc trd 18n;

+ Str dung thanh thao mdy tinh va ede trang thiét bj van phong;



+ St dung duge mot ngoai nglr thong dung (thue hién tir nam 2023).
¢) D& véi T truong, Té pho nghiép vu thuge phong:
-Vé ning lue:

+ C6 kha ndng td chire, trién khai nhiém vu theo yéu cau, huéng dian cia
trudng.

- V& hidu biét:

+ Am hiéu vé Iinh vuc chuyén mdn, chuyén nganh phu trach.

- V& trinh dé:

+ Tét nghiép trung cdp chuyén nghiép trd 1én;

*+ Slr dung thanh thao mdy tinh va céc trang thiét bj vin phong;

Diéu 9. Pidu kién bé nhiém

1. Pat tiéu chudn bd nhiém.

2. C6 day du hé so ca nhan dugc co quan chirc nang c6 tham quyén xac nhén,
o ban ké khai tai san theo quy dinh.

3. Pép {ing yéu cau vé tudi bd nhiém theo quy dinh tai Di¢u 5 Quy ché nav.

4. C6 du strc khoé dé hoan thanh nhiém vu dugc giao.

5. €6 Chuong trinh cong téc cia vién chirc quan 1y néu duoc bd nhiém.

6. Khong xem xét bd nhiém trong nhirng truong hop sau: (i) ngudi trong th
gian thi hanh ky Iudt tir hinh thirc khién trach dén cach chirc: (ii) ngu0l trong thoi gian
bi phap ludt cam dam nhiém chire vu; (ii) vo, chono bé, me. con, anh. chi, em rudt

ctia Hiéu trudng, Pho Hiéu trudng khi xem xét bd nhiém véo cac chire vu quan I vé 6
chirc, nhan sw, ké toan - tai chinh trong don vi.

Piéu 10. Piéu kién bb nhiém lai

1. Vién chirc quén ly phéi dugc dénh gia hoan thanh nhiém vu tro Ién trong thai
gian giff chirc vu quan ly. ddp tng duge cic tiéu chuin chirc VU quan Iy va véu cau
nhlem vu trong thoi gian téi.

2. Pon vi tiép tuc ¢6 nhu ciu.
3. Pu stic khoé dé hoan thanh nhiém vu va chire trach dirge giao.
4. Co chuong trinh cong tac cia vién chire quén Iy ¢ nhiém k3 tié b theo.

5. Bbi véi chire vu Trudng. phé phong khi bd nhiém lai phai qua cac lopt boi
dutng k§ nang quan ly, c6 chimg chi chuyén mén phi hep véi chire vu duge bd nhiém
(thuc hién tir nam 2023).

Piéu 11. Panh gia vién chire quan ly

L. Truée khi thue hién quy trinh b6 nhiém, bd nhiém lai déi véi vien chire quan
ly, phai thuc hién déanh gia vién chuc quan Iy.

2. Quy trinh dénh gia vién chure quan ly:

a) Vién chirc quan ly lam bao céo tr nhin xét. danh gid mirc &9 thue hidn chire
trich, nhiém vu duge giao trong thoi gian gifr chire vu.

b) Ngudi dimg diu don vi nhdn xét, dinh gia ve s két qua thuc hién chire trich.
nhi¢m vu dugce giao trong thoi gian g1t chire vu cta CCVC quan Iy.

b) Hop tap thé lanh dao don vi dé thao ludn. dong 26p v Kidn cho bao cao tu

Lall sai

nhin xét, danh gid cia CCVC quan 1y, thdng nhit ¥ Kign nhin xét va ddnh gia COVC
quin ly.



3. HO so ddnh gid vién chire quan ly, bao gf)m: Bao cio ty danh gia cia vién
chure quin ly: bién bin cude hop danh gid vién chie quan ly; Ban nhin xét, danh gia
cuia tdp thé lanh dgo don vi; Bin nhan xét nhan su cia Chi ty hodc To truong to dan
pho noi vién chire cu tra (trong trudmg hop noi cu trid khéng ¢ Chi ty).

4. Ngoai viée danh gii trude khi bo nhiém, bd nhiém lai hodc kéo dai thoi gian
gitlr chire vy, viée danh gia déi véi vien chire quéan ly dinh ky hang nam duge thuc hién
theo quy dinh hién hanh.

Chuwong III
BO NHIEM VIEN CHUC QUAN LY

Diéu 12. Quy trinh bd nhiém ddi véi Truéng phong, Phé truéng phong
chire niing

Trén co s& nguon can bg duge quy hoach, dé xudt cua nguoi dimg déu phong,
tap thé lanh dao truong td chire hop de thong nhat phuong dn nhan su du kién bé
nhiém. Trudng hop phong cham de xudt kién toan nhdn su, Phong TCHC béo céo
Hiéu truong vé chi trwong va ngudn nhén sy bé nhi€m.

Trén co s¢ thong nhét trong Tép thé lanh dao truong, Hiéu trirdng chi dao thuc
hién quy trinh nhén su.

1. Déi voi ngudn nhén sy thude phong

a) Hop toan thé vién chitc, ngudi lao déng hop déng theo Nghi dinh
68/2000/ND-CP ciia phong ¢6 vién chue dy kién bé nhiém vo1 sy tham gia ctia Phong
TCHC dé trao ddi, nhén xét va ldy phiéu tin nhiém v& nhan su.

b) Hop tép thé lanh dao phong v6i du tham gia ciia Phong TCHC ¢ thao luan,
nhén xét va ldy phiéu tin nhiém vé nhan su.

c) Hop lién tich Pang uy, BGH véi su tham gia ciia Phong TCHC dé thao ludn,
nhén xét va ldy phiéu tin nhiém vé nhén su.

d) Hop tap thé lanh dao truong dé xem X€t, dénh gia va biéu quyét bang phiéu
kin v& nhén su. Trén co s¢ d6, Hiéu trudng ra quyét dinh bd nhiém.

2. Péi véi ngudn nhin sy khong thude phong

a) Trudng phong TCHC gap nhdn su dy kién b nhiém dé trao ddi vé yéu ciu
nhiém vu cOng tic va nhimng vi dn dé lién quan.

b) ancm phonOr TCHC lam viéc voi cwp uy va trudng phono noi nhan su dang
cong tac dé trao ddi vé nhu cdu bé nhiém; xin ¥ kién nhin xét bﬁn0 vin ban vé nhin su
du kién bd nhiém.

¢) Trudng phong TCHC lam vi€e voi tap. thé lanh dao phong dé théng bao chu
trirong vé€ nhin sy du kién bd nhlem va nhimng van dé lién quan (néu nhan sir Khdng do
tdp thé lanh dao phong chu dong dé xudr).

d) Hop lién tich Dang iy, BGH vai sy tham gia ciia Phong TCHC dé thio ludn,
nhan xét va 1dy phiéu tin nhigm vé nhan sy.

d) Hop tip thé lanh dao trudng dé xem xét, danh gid va bidu quyét bing phidu
kin vé nhén su. Trén co s& do, Hi¢u trudng ra quy &t dinh bd nhiém.

Piéu 13. Quy trinh bé nhi¢m d6i voi To trudng, TH phé 16 chuyén mon

Trén co sdr nymn cdn bo duge quy hoach, dé xudt ela ngudi dung \I.m W, @p
thé linh dao truong (0 chire hop dé ihung, nhit phuong dn nhian sy dy Kién bo nhi¢m.



[Il‘lt\llg hop l‘U Ch:.llm d¢ xuit ki_én toan nhén sur, Phong TCHC bio cdo Hi¢u tnrimg vé
chi truong va nguon nhin sy bo nhi¢m.

. Trén co s thong nhat trong Tap the Iinh dao trudng, Hiéu trudmg chi dao thue
hién quy trinh nhan Su.

1 a) Hop toan the vién chirc cia t6 ¢6 nhin su du kién bé nhiém véi sir tham gia
cua Phong TCHC dé trao d6i, nhin xét va lay phiéu tin nhiém vé nhan sy.

b) Hop lién tich Dang tiy, BGH v6i su tham gia cia Phong TCHC dé thao luén,
nhdn xét va lay phiéu tin nhi¢m v¢ nhin su.

_¢) Hop tdp thé lanh dao truong dé xem xét, ddnh gi4 va biéu quyét bing phiéu
kin vé nhén su. Trén co s& do, Hiéu truéng ra quyét dinh bo nhiém.

Diéu 14. Quy trinh bd nhiém d6i véi T truéng, To phd to nghiép vu thude
cic phong chire niing

. Irén co s& ngudn can b dwroe quy hoach, dé xuit cua ngudi diung déu to, tap
the lanh dao phéng t6 chire hop dé thong nhat phvong dn nhén sy du kién bd nhiém va
gui vin bdn bdo cdo Hiéu truéng (qua Phong TCHC). Truong hop phong chdm dé xuat
](1‘611 toan nhan sy, Phong TCHC béo cdo Hidu truong vé chu truong va ngudn nhin su
b0 nhiém.

Sau khi nhan duge chu truong ctia Hiéu trudng, Truéng phong TCHC phoi hop
véi ngudi dimg dau phong thyre hién quy trinh nhan su.

1. Péi véi ngudn nhin su thude t6

a) Hop toan thé vién chac, ngudi lao ddng hop déng theo Nghi dinh
63/2000/ND-CP ctia td ¢6 nhan su du kién bo nhiém véi sir tham gia clia Phong TCHC
d€ trao doi, nhan xét va lay phiéu tin nhiém vé nhan su.

b) Hop tép thé lanh dao phong véi su tham gia ctia Phong TCHC dé théo luan,
nhén xét va lay phi€u tin nhiém vé nhan su.

¢) Phong TCHC bdo cdo két qua ldy phiéu tin nhiém vé nhén sy véi Hisu
trudng.

d) Hop tép thé ldnh dao trudng dé xem xét, ddnh gia va biéy quyét bing phiéu
kin v€ nhén su. Trén co s& d6, Hiéu trudng ra quyét dinh bd nhiém.

2. D6i véi ngudn nhin sy khéng thude td

a) Trwong phong TCHC gdp nhan sy dy kién b nhiém dé trao ddi vé yéu ciu
nhiém vu cbng tic va nhiing van dé lién quan.

b) Trudng phong TCHC lam viéc véi 1o trudng noi nhan su dang cong tic dé
trao d61 vé nhu ciu bo nhiém; xin y ki€n nhén xét bang vin ban vé nhén sur du kién bd
nhiém.

¢) Trudng phong TCHC lam vige to truong dé thong bdo chu truong v& nhan su
dur kién bo nhiém va nhiing van dé lién quan (néu nhan sy khong do to truéme chu
ddng dé xuat).

d) Hop tip thé lanh dao phong vai su tham gia cia Phong TCHC d¢ thio lugn,
nhén xét va [y phiéu tin nhiém vé nhan su.

d) Phong TCHC bdo cdo két qua liy phiéu tin nhiém v¢ nhin sy voi Higu
trirong.

¢) Hop tip thé lanh dao tromg dé xem xét, dinh gid vl bidu quyét bing phicu
kin v€ nhin sy, Trén co sa do, Hidu trudng ra quyét dinh bé nhiém.



Didu 15, 113 s0' b nhié¢m ; 5§

L To trinh ctia don vi gri Higu trudng trong do néu rd nhu cau, dé x‘u'at va nhan
X€t nhdn sy, dy kién phan cOng cong tac (ddi vai bo nhiém cap phé); Bién ban cic
cude hop, phicu tin nhi¢m cia cdc bude trong quy trinh.

2. 80 yCu ly lich (theo miu 2C cia Bé N6i Vu) tu khai clia vién chirc ¢6 xéc
nhdn cia Truong,

3. Bdn tw nhén xét, danh gid clia nhén su. ;

.4 Ban nhan xét vé nhan sy cua tap thé linh dao phong (dbi véi nhén su dur kién

bo nhiém 16 trudng, 6 pho nghip vu thuge phong); ban nhén xét clia tp thé lanh dao
truong (d6i v&i nhan su dur kién bd nhiém trudng phong, pho phong, td trudng, té6 phd
chuyén mén).

5. Ban nhan xét nhan sur ctia Chi vy hoiic T trudng té din phé noi vién chirc cu
trd (trong trudng hop noi cu tr khéng c6 Chi uy).

6. Ban ké khai tai san, thu nhép c4 nhan.

7. Ban sao ¢6 chang thuc cic vin bing, ching chi vé trinh dd chuyén mén,
nghiép vu, Iy ludn chinh tri, ngoai ngi.

8. Gidy chimg nhan strc khoe do bénh vién da khoa huyén, quéan, thi x4, thanh
pho thuge tinh trd 1&n ¢dp (con trong théi han 6 thang).

Chuong IV
BO NHIEM LAI VA KEO DAI THOI GIAN GIU CHUC VU

Diéu 16. Quy trinh bé nhiém lai

L. Trong théi gian 03 thang trude khi hét thoi han giir chic vu quén ly. don vi
to chirc danh gid vién chirc quan ly theo quy dinh tai Piéu 11 cta Quy ché nay.

2. Phong TCHC bao céo Hiéu trudng, Tap thé lanh dao truong xin y kién nhan
xét, danh gid va quyét dinh thuc hién quy trinh b6 nhiém lai hodc khéng b nhiém lai,

3. Quy trinh 195 nhiém lai vién chic quan Iy thuc hién cdc budce twong tu nhu
quy trinh b nhiém lan dau.

Pidu 17. Kéo dai thdi gian gif chire vy

1. Trong thoi gian 03 thang trude khi hét thoi han gitr chire vy quan ly, don vi
td chirc danh gid vién chirc quan ly theo quy dinh tai Diéu 11 cia Quy ché nay.

2. Phong TCHC bio cdo Higu truong, Tap thé lanh dao truomg dé xin y kidn
nhan xét, danh gid va quyét dinh cho kéo dai hay khéng kéo dai thoi gian giir chirc vu
quén ly ctia vién chirc. Trén co s& d6, Hi€u trudng ky quyét dinh kéo dai hoac khong
kéo dai thoi gian gilt chire vu quan ly cua vién chire.

\I

Pitu 18. Hb so bd nhiém lai, kéo dai tho

-
"

i gian giit chirc vy dén tudi nghi

huu ) . "
1. Hd so dé nghi bé nhiém lai nhu quy dinh doi voi ho so bé nhiém chire vu lan
dau.

2. Hb so dé nghj kéo dai thoi gian gilr chirc vy dén tudi nghi'lnru gém:

- T& trinh vé viée dé nghi kéo dai thoi gian gitt chire vu dén tudi nghi huu do
ngudi dimg diu don vi ky. o - \

- So yéu ly lich (theo mau 2C cun BO Noi vu) tir khai cia vién chire ¢o xic nhin
clia trudmg; cde viin bing, chimg chi duge xde thye,

o



- Bin tyrnhan xét, danh £2id cua nhin sy.
i Bin nhén Xet v nhin sy ctia tdp the lanh dao phong (i vai nhéan sy dir kién
) a - i . 8 7l . A - N ) ~ , W ~ A g
10 }1 nem 1o trudng, 16 phé nghi¢p vy thude phong); ban nhin xét ciia tip thé ldnh dao
NP it A . . A A s - L) L4 k. A A {
monag (d6i véi nhén sy dy kién bd nhiém trudng phong, pho phong, to trudng, o phé
chuyén mén).
' - Ban nhin xét nhan su cua Chi uy hodc TH truong td dan pho noi vién chire cu
trd (trong trudng hop noi cu tri khong co Chi hy).
- Ban ké khai tai san, thu nhép cd nhan.
.~ Gidy chung nhan stc khoé do bénh vién da khoa huyén, quin, thi xd, thanh
pho thude tinh tré 1én cap (con trong thoi han 6 thdng).

Chuong V
THOI GIU CHUC VU, TU CHUC, MIEN NHIEM VIEN CHUC QUANLY
bicu 19. Quy dinh vé thdi gitt chive vu quén 1y

1. Vién chirc quan Iy duwogc bd tri sang cong tac khic, duge bo nhiém chirc vu
mai, ¢6 quyét dinh chuyén cdng tic ra bén ngodi don vi, hodc di c6 quyct dinh nghi
huu thi duong nhién théi giit chic vu dang dam nhiém.

2. Vién chitc khéng db ste khoe dé tiép tuc quan ly (bi bénh hiém nghéo, tai
nan, 0m dau kéo dai. da nghi di 12 thing dé diéu tri nhung khéng phuc hoi duge sire
khoe) thi dugc xem xé€t cho théi gift chirc vu quan ly.

3. Ddi vdi vién chie quan ly di hét thoi han bd nhiém ma chua dwoc bd nhiém
la1 hodc chua ¢6 vién chire quan ly khac dugce bo nhiém thay thé, Phong TCHC ¢6 vin
ban thong bdo y ki€n chi dao cua Hi€u truong, Tép thé ldnh dao trudng vé viée cho
tiép tuc hodic khong cho (i€p tuc thue hién nhiém vy, chire trach duge giao.

Piéu 20. Quy trinh xem xét viée xin tir chiie

1. Vién chirc quan ly viét Bon xin tir chire, trong d6 trinh bay rd ly do, nguyén
vong cé nhdn va gui téi Hicu trudng, Phong TCHC.

2. Trong thoi han 01 thang k€ t khi nhéin duge don xin tr chire cia vién chire
quan ly, Phong TCHC c¢6 trdch nhiém bédo cdo Hiéu trudng, Tap thé lanh dao truome
xem xét, quyét dinh theo thim quyén.

3. Khi don xin tir chirc chua duge cip c6 thidm quyén xem xét, giai quyét thi
vién chirc quéan ly van phai ti€p tuc thue hién nhiém vu, chire trich dugc giao.

Pitu 21. Mién nhiém chie vu khéng cin cho dén hét thoi han bé nhiém

Nhiing vién chirc quan ly phai mién nhiém chirc vu khong cin cho dén hét thoi
han bd nhiém bao gém:

L. Bj ky ludt hodc vi pham phép ludt thugc mdt trong cic trudong hop:

a) Bi ky ludt tir khién trdch tr¢ [€n ma yéu cdu nhiém vy cong tic can phai thay
thé.

b) Bj co quan ¢4 tham quyén két ludin bang viin ban vé vi pham phip ludt nhung
chura dén mire cach chie. )
2. Khong du niing lire, uy tin dé 1am vige thude mot trong cie trudng hop:

a) Trong 02 niim lién ti¢p ctia nhi¢gm ky gitr chive vy khong hodn thanh nhidm
vu duge gino,

Q



b) Trong mOt nhi¢m ky hoiic 02 nhi¢m ky giir chire vy lién tiép bj hai lan xir ly
ky ludt lién quan dén chire trach duoe gino. ’

¢) bé don vi mit doan két hogic lam don vi mit doan két theo két ludn cia co
quan ¢o tham quyén.

d) Bi cic co quan ¢6 thAm quyén két ludn bing viin ban vé vi pham tu céch dao
dire cta vién chure. )

¢) Bi co quan kiém tra, thanh tra c¢6 thdm quyén két luin vi pham quy dinh vé
nhitng viée dang vién, vién chire khong duge lam. ‘

3. Bi co quan ¢6 tham quyén két ludn vi pham quy dinh ctia B$ Chinh trj vé bao
v€ chinh tri nodi bo.

Piéu 22. Quy trinh mién nhiém

l. Cin ctr Pidu 21 cua Quy ché ndy, Truong phong TCHC dé xuat viéc mién

ulnem dbi 'lur{mo phong, pho phonﬂ T6 trudng, T phé chuyén mén; Trudng phong
dé xuat viéc mién nhiém déi véi td trudng, td phé nghiép vy thude phong.

2. Tdp thé lanh dao truong, Higu trudng _thong qua chu truong, chi dao Phong
TCHC, phona chire nang trién khai quy trinh mién nhiém.

3. Hop tip thé lanh dao tewdng dé ldy v kién vé viéc mién nhiém.

4. Phong TCHC théng bdo va nghe y kién cta vién chirc quan 1y vé viéc mién
nhiém.

5. Phong TCHC téng hep v kién, hoan chinh hé so mlen nhiém va bao cdo tdp
thé lanh dao trwong, Hiéu trudng xem xét, quyét dinh va td chirc thong bdo cho vién
chire quan ly.

Diéu 23. Hb so xin tir chire

1. Bon xin tir chirc cta vién chic quan 1y, trong dé néu rd ly do xin tir chic.

2. To trinh ctia Phong TCHC, phong chirc ning vé viée vién chire quan ly xin tir
chic.

Piéu 24. HS so' mién nhiém

1. To trinh cia Phong TCHC hodc phong ¢6 vién chirc dy kién mién nhiém gui
Hiéu trudng, trong do néu rd ly do dé xuét midn nhiém.

2. Cac viin ban minh chimg ¢6 lién quan khi xem xét mién nhiém theo Piéu 21
Quy ché nay.

3. Bién ban cdc cude hop va tai liéu lién quan khac.

Chwong VI
PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 25. Hiéu lye thi hanh
Quy ché nay gém 06 Chuong, 25 Dlul o hiéu e thi hanh ké ngdy ky. Mot
quy dinh trude diy trdi v6i Quy ché niy déu bj bai bo.

Trong qua trinh thue hién Quy c.lu, ndy, néu c6 vudng mic, phit sinh, ¢dn didu
chinh cho phi hop véi diéu kién thue té, cie don vi, ed nhan phan anh véi Phong
TCHC dé bio cdo Hi¢u trudng xem xét, quyét dinh./ /.
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